[bookmark: _GoBack]Приложение 1

Форма задания на дипломную работу (дипломный проект) 

Учреждение образования 
«Международный государственный экологический институт имени А.Д.Сахарова» Белорусского государственного университета

Кафедра_________________________
УТВЕРЖДАЮ 
Заведующий кафедрой
_________________________
(подпись) (фамилия, инициалы) 
_____________________20____ г.
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ЗАДАНИЕ
на дипломную работу (дипломный проект)

Обучающемуся_______________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
Курс	Учебная группа	
Специальность	
Тема дипломной работы (дипломного проекта)
_____________________________________________________________________
(наименование темы)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Утверждена приказом директора МГЭИ им.А.Д.Сахарова БГУ от _______ №___	
Исходные данные к дипломной работе (дипломному проекту)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Перечень подлежащих разработке вопросов или краткое содержание расчетно-пояснительной записки
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей и графиков) ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Консультанты по дипломной работе (дипломному проекту) (с указанием разделов, по которым они консультируют) ________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Примерный календарный график выполнения дипломной работы (дипломного проекта) ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Дата выдачи задания ___________________________________________________
Срок сдачи законченной дипломной работы (дипломного проекта) ____________

Руководитель дипломной работы
(дипломного проекта)	                __________  _____________________
(подпись)      (инициалы, фамилия)
Подпись обучающегося	
Дата	20	г.
Проинформирован о недопустимости привлечения третьих лиц к выполнению дипломной работы (дипломного проекта), плагиата, фальсификации или подлога материалов.

                  __________  ___________________________
                          (подпись)      (инициалы, фамилия обучающегося )
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Приложение 2
Образец оформления титульного листа дипломной работы (дипломного проекта)

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 
Учреждение образования 
«Международный государственный экологический институт имени А.Д.Сахарова» Белорусского государственного университета

Факультет	
Кафедра	
ФАМИЛИЯ Имя Отчество
[bookmark: bookmark1]ТЕМА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА)
Дипломная работа (дипломный проект)
Научный руководитель: 
Инициалы, Фамилия
должность, 
ученая степень, ученое звание





Допущена к защите
«	»	20	г.
Заведующий кафедрой	
ученая степень, ученое звание Инициалы, Фамилия








Минск, 20____



Приложение 3
Требования к оформлению дипломной работы (расчетно-пояснительной записке дипломного проекта)
1. Дипломная работа (дипломный проект) выполняется с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210x297 мм). Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах формата АЗ (297x420 мм).
2. Набор текста дипломной работы (дипломного проекта) осуществляется с использованием текстового редактора Word. При этом рекомендуется использовать шрифты типа Times New Roman размером 14 пунктов. Количество знаков в строке должно составлять 60-70, межстрочный интервал - 18 пунктов, количество текстовых строк на странице - 39-40. В случае вставки в строку формул допускается увеличение межстрочного интервала.
Абзацный отступ - 1,25 мм, размеры полей: верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм, левое - 30 мм, правое - 15 мм. Выравнивание текста - по ширине листа.
Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, четким, черного цвета, одинаковым по всему объему текста дипломной работы (дипломного проекта). Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, теоремах, важных особенностях, применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, разрядки, подчеркивания и другое.
Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графиков) машинописным или рукописным способами.
3. Объем дипломной работы (дипломного проекта), как правило, не должен превышать 50 страниц текста. Иллюстрации, таблицы, библиографический список и приложения при подсчете объема не учитываются.
4. Год, указываемый на титульном листе, должен соответствовать году представления дипломной работы (дипломного проекта) к защите.
5. Заголовки структурных частей «Оглавление», «Перечень условных обозначений, символов и терминов», «Реферат», «Введение», «Глава», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложение» печатают прописными буквами в середине строк, используя полужирный шрифт с размером на 1-2 пункта больше, чем шрифт в основном тексте. Так же печатают заголовки глав.
Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом с размером на 1-2 пункта больше, чем в основном тексте. Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером шрифта основного текста.
В конце заголовков глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками).
6. Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта) и текстом должно составлять 2-3 межстрочных интервала. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в 1,5- 2 межстрочных интервала. Расстояние между заголовком и текстом, после которого заголовок следует, может быть больше, чем расстояние между заголовком и текстом, к которому он относится.
Каждую структурную часть следует начинать с нового листа.
7. Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой страницей является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы не ставят, на последующих листах номер проставляют в центре нижней части листа без точки в конце.
8. Нумерация глав, разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, формул, уравнений дается арабскими цифрами без знака «№».
Номер главы ставят после слова «Глава». Разделы «Оглавление», «Перечень условных обозначений, символов и терминов», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложение» не имеют номеров.
Параграфы (разделы) нумеруют в пределах каждой главы. Номер параграфа (раздела) состоит из номера главы и порядкового номера раздела, разделенных точкой, например: «2.3».
Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, разделенных точками, например: «1.3.2».
Заголовок главы печатают с новой строки, следующей за номером главы. Заголовки разделов, подразделов приводят после их номеров через пробел.
В конце нумерации глав, разделов, подразделов, а также их заголовков точку не ставят.
9. Иллюстрации (фотографии, рисунки, чертежи, схемы, диаграммы, графики, карты и другое) и таблицы служат для наглядного представления характеристик объектов исследования, полученных теоретических и (или) экспериментальных данных и выявленных закономерностей. Не допускается одни и те же результаты представлять в виде иллюстрации и таблицы.
Иллюстрации и таблицы следует располагать непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота дипломной работы (дипломного проекта) или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации и таблицы, которые расположены на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц. Если их размеры больше формата А4, их размещают на листе формата АЗ и учитывают как одну страницу.
Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами «рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно в пределах каждой главы. На все таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте дипломной работы (дипломного проекта). Слова «рисунок», «таблица» в подписях к рисунку, таблице и в ссылках на них не сокращают.
Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера главы и порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенных точкой. Например: «рисунок 1.2» (второй рисунок первой главы), «таблица 2.5» (пятая таблица второй главы). Если в главах приведено лишь по одной иллюстрации (таблице), то их нумеруют последовательно в пределах дипломной работы (дипломного проекта) в целом, например: «рисунок 1», «таблица 3».
10. Иллюстрации должны быть выполнены с помощью компьютерной техники либо чернилами, тушью или пастой черного цвета на белой непрозрачной бумаге. Качество иллюстраций должно обеспечивать возможность их четкого копирования. Допускается использовать в качестве иллюстраций распечатки с приборов, а также иллюстрации в цветном исполнении.
Допускается использование как подлинных фотографий, так и распечаток цифровых фотографий. Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
11. Иллюстрации, как правило, имеют наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст), располагаемые по центру страницы. Пояснительные данные помещают под иллюстрацией, а со следующей строки слово «Рисунок», номер и наименование иллюстрации, отделяя знаком тире номер от наименования. Точку в конце нумерации и наименований иллюстраций не ставят. Не допускается перенос слов в наименовании рисунка. Слово «Рисунок», его номер и наименование иллюстрации печатают полужирным шрифтом, причем слово «Рисунок», его номер, а также пояснительные данные к нему уменьшенным на 1-2 пункта размером шрифта.
12. Цифровой материал дипломной работы (дипломного проекта) оформляют в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова «Таблица», ее порядкового номера и названия, отделенного от номера знаком тире. Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа.
[bookmark: bookmark2]При оформлении таблиц необходимо руководствоваться следующими правилами:
допускается применять в таблице шрифт на 1-2 пункта меньший, чем в тексте дипломной работы (дипломного проекта);
не следует включать в таблицу графу «Номер по порядку». При необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые номера указывают в боковике таблицы непосредственно перед их наименованием;
таблицу с большим количеством строк допускается переносить на следующий лист. При переносе части таблицы на другой лист ее заголовок указывают один раз над первой частью, слева над другими частями пишут слово «Продолжение». Если в дипломной работе (дипломном проекте) несколько таблиц, то после слова «Продолжение» указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1.2»;
таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы, повторяя в каждой части таблицы боковик. Заголовок таблицы помещают только над первой частью таблицы, а над остальными пишут «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием ее номера;
таблицу с небольшим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, отделяя их друг от друга двойной линией и повторяя в каждой части головку таблицы. При большом размере головки допускается не повторять ее во второй и последующих частях, заменяя ее соответствующими номерами граф. При этом графы нумеруют арабскими цифрами;
если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух или более слов, то его заменяют словами «То же» при первом повторении, а далее - кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических, физических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк;
заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной, если они имеют самостоятельное значение. Допускается нумеровать графы арабскими цифрами, если необходимо давать ссылки на них по тексту дипломной работы (дипломного проекта);
заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается располагать заголовки граф параллельно графам таблицы;
головка таблицы отделяется линией от остальной части таблицы. Слева, справа и снизу таблица также ограничивается линиями. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы таблицы, могут не проводиться, если это не затрудняет чтение таблицы;
не допускается разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями;
в случае прерывания таблицы и переноса ее части на следующую страницу в конце первой части таблицы нижняя, ограничивающая ее черта, не проводится.
13. Формулы и уравнения в дипломной работе (дипломном проекте) (если их более одной) нумеруют в пределах главы. Номер формулы (уравнения) состоит из номера главы и порядкового номера формулы (уравнения) в главе, разделенных точкой. Номера формул (уравнений) пишут в круглых скобках у правого поля листа на уровне формулы (уравнения), например: «(3.1)» - первая формула третьей главы.
14. При оформлении формул и уравнений необходимо соблюдать следующие правила:
формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку;
выше и ниже каждой формулы и уравнения оставляется по одной свободной строке;
если формула или уравнение не умещаются в одну строку, они должны быть перенесены после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х) и деления (:). При этом повторяют знак в начале следующей строки;
ссылки на формулы по тексту дипломной работы (дипломного проекта) дают в скобках;
пояснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу или уравнение, следует приводить непосредственно под формулой или уравнением в той же последовательности, в какой они даны в формуле (уравнении). Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слов «где» без двоеточия.
15. При необходимости следует давать пояснения или справочные данные к содержанию иллюстрации (таблицы) или к тексту непосредственно в виде примечаний, которые приводят непосредственно под ними. Если примечание одно, то после слова «Примечание», написанного с абзацного отступа, ставится тире и с прописной буквы излагается примечание. В случае нескольких примечаний каждое из них печатается с новой строки с абзацного отступа и нумеруется арабскими цифрами.
Слово «Примечания» и их содержание печатаются шрифтом с размером на 1-2 пункта меньше размера шрифта основного текста.
16. При написании дипломной работы (дипломного проекта) обучающийся обязан делать ссылки на источники (в том собственные публикации), из которых он заимствует материалы или отдельные результаты. Все прямые заимствования из печатных и электронных источников должны иметь соответствующие ссылки. Не допускается пересказ текста других авторов без ссылок на них, а также его цитирование без использования кавычек.
Ссылка на использованный источник осуществляется путем приведения в тексте работы номера, под которым данный источник отражен в разделе «Список использованных источников». При этом указанный номер источника заключается в квадратные скобки (например: [14]). При использовании сведений из источника с большим количеством страниц обучающийся должен указать номера страниц, иллюстраций, таблиц, формул, уравнений, на которые дается ссылка в дипломной работе, например: [14, с. 26, таблица 2].
17. «Список использованных источников» формируются в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий.
Сведения об источниках печатают с абзацного отступа. В списке использованных источников после номера ставят точку.
18.  Раздел «Приложения» оформляют в конце дипломной работы (дипломного проекта) либо в виде отдельной части, располагая их в порядке появления ссылок в тексте. Не допускается включение в приложение материалов, на которые отсутствуют ссылки в тексте.
Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок, который размещается с новой строки по центру листа с прописной буквы.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, 3, И, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: «ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИЛОЖЕНИЕ Б», «ПРИЛОЖЕНИЕ В». Допускается обозначать приложения буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.
Текст каждого приложения при необходимости может быть разделен на разделы и подразделы, которые нумеруются в пределах каждого приложения, при этом перед номером раздела (подраздела) ставится буква, соответствующая обозначению приложения (например: А 1.2 - второй подраздел первого раздела приложения А). Так же нумеруются в приложении иллюстрации, таблицы, формулы и уравнения.
Приложения могут включать исходные данные, промежуточные расчеты, фрагменты отчетных материалов, методики, акты внедрения, описание алгоритмов и программ, комплект конструкторских, технологических, программных и иных документов и другое.
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Пример оформления дипломной работы 
Аннотация
Структура и объем дипломной работы 
Ключевые слова 
Текст реферата
Объект исследования Предмет исследования Цель исследования
Методы исследования 
Полученные результаты и их новизна
Достоверность материалов и результатов дипломной работы 
Область возможного практического применения
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Анатацыя
Структура i аб'ём дыпломнай працы 
Ключавыя словы 
Змест працы
Аб'ект даследавання  
Прадмет даследавання 
Мэта даследавання 
Метады даследавання 
Атрыманыя вынiкi i ix навiзна:
Дакладнасць матэрыялаў i вынiкаў дыпломнай працы 
Вобласць магчымага практычнага прымянення
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Annotation
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Summary text
The object of the research 
The subject of the research 
The purpose of the research 
Methods of research
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Authenticity of the materials and results of the diploma work
Recommendations on the usage
