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	Учреждение образования «Международный государственный экологический институт имени А.Д.Сахарова» Белорусского государственного университета
	УТВЕРЖДАЮ

Директор

______________С.А.Маскевич

_______________2016


ПОЛОЖЕНИЕ

_______________ № __________

г. Минск

О научно-методическом совете
Глава 1 
Область применения
1. Настоящее положение о научно-методическом совете учреждения образования «Международный государственный экологический институт имени А.Д.Сахарова» Белорусского государственного университета (далее – положение) определяет направления, основные задачи, порядок формирования и деятельности научно-методического совета учреждения образования «Международный государственный экологический институт имени А.Д.Сахарова» Белорусского государственного университета (далее – НМС).

Глава 2 
Общие положения
2. Настоящее положение разработано на основании Кодекса Республики Беларусь об образовании, Положения об учреждении высшего образования, утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 01.08.2012 № 93, иных нормативно-правовых актов, документов Министерства образования Республики Беларусь и Устава института.

3. НМС является коллегиальным совещательно-рекомендательным органом, деятельность которого направлена на разработку и реализацию мероприятий по повышению качества образовательного процесса и его научно-методического обеспечения.
4. НМС создается приказом директора института.

Глава 3 
Состав коллегиального органа
5. В состав НМС входят заместители директора, деканы, заведующие кафедрами, начальник учебно-методического отдела и наиболее квалифицированные преподаватели, обладающие опытом научно-методической работы. Председателем НМС является директор института, секретарем НМС – начальник учебно-методического отдела. Персональный состав и количество членов НМС утверждается ежегодно перед началом учебного года директором института.
Глава 4 
Задачи и функции коллегиального органа

6. Основными задачами НМС являются:

6.1. Решение проблем организации управления образовательным процессом.

6.2. Разработка структурной модели управления образовательным процессом.

6.3. Планирование и научная организация образовательного процесса. 

6.4. Оптимизация и совершенствование учебных планов по специальностям и специализациям и учебных программ по учебным дисциплинам.

6.5. Сбор и обработка материалов о ходе и качестве образовательного процесса и разработка и внедрение рекомендаций по его совершенствованию.

6.6. Разработка форм, способов и критериев контроля качества образования и средств диагностики компетенций.

6.7. Планирование и научно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов.

6.8. Планирование подготовки и выпуска учебных изданий и научно-методическое обеспечение образовательного процесса.
6.9. Рекомендация учебных программ к утверждению.
6.10. Рекомендация рукописей учебных изданий к опубликованию, присвоению грифа учебно-методического объединения по экологическому образованию или грифа Министерства образования Республики Беларусь и использованию в образовательном процессе.
6.11. Рекомендация электронных учебно-методических комплексов к регистрации и использованию в образовательном процессе.
6.12. Определение основных направлений учебной и научно-методической работы института.

6.13. Разработка научно обоснованных рекомендаций по основным организационным и учебно-методическим вопросам образовательных программ высшего образования I и II ступеней.

6.14. Разработка и обеспечение реализации рекомендаций по составлению учебно-программной, учебно-планирующей и учебно-методической документации.
6.15. Анализ динамики успеваемости студентов, разработка рекомендаций по организации и содержанию контроля знаний и аттестации студентов.

6.16. Анализ состояния научно-методической работы факультетов, кафедр и отдельных преподавателей и разработка и обеспечение внедрения рекомендаций по совершенствованию этой работы в институте.

6.17. Изучение и обобщение передового опыта организации образовательного процесса факультетов, кафедр, преподавателей института, а также других учреждений высшего образования, в том числе зарубежных, и обеспечение его распространения через систему научно-методических мероприятий (конференции, семинары, научно-методические сборники и так далее).

6.18. Изучение и обобщение опыта практической деятельности выпускников института и разработка рекомендаций по совершенствованию теоретической и практической подготовки будущих специалистов.

6.19. Анализ обеспеченности студентов и преподавателей учебной и учебно-методической литературой; участвует в формировании планов этих изданий; проводит экспертизу рукописей.

6.20. Координация работы учебно-методических комиссий факультетов.

6.21. Организация и обеспечение проведения внутриинститутских и межвузовских научно-методических мероприятий по проблемам высшей школы (конференции, совещания, семинары и так далее).

6.22. Подготовка материалов по наиболее важным научно-методическим проблемам для рассмотрения на Совете института и директорате, на заседаниях советов и секций учебно-методических объединений и в других научно-методических структурах.

Глава 5 
Организация и порядок работы коллегиального органа
7. Работа НМС организуется в соответствии с планом на учебный год. План работы рассматривается на заседании НМС и утверждается директором института.
8. НМС организует свою работу в течение всего учебного года. Заседания проводятся один раз в месяц. Повестка состоит из вопросов, включенных в план работы НМС. Дополнительные вопросы для рассмотрения на заседании НМС включаются в пункт «Разное».
9. Предложения о включении дополнительных вопросов представляются секретарю НМС в виде докладной записки не позднее, чем за 3 дня до проведения заседания. Секретарь НМС формирует повестку дня заседания и представляет ее на утверждение председателю НМС.
10. По всем вопросам, включенным в повестку дня заседания, ответственные готовят проекты решений заранее и представляют их секретарю НМС за один день до его проведения.

11. Решения НМС принимаются коллегиально открытым голосованием большинством голосов при наличии не менее двух третьих списочного состава. Решения НМС носят рекомендательный характер и реализуются в практике работы института.

12. Решения НМС оформляются протоколами, которые подписывают председатель НМС и секретарь НМС.

13. Для руководства отдельными научно-методическими направлениями в структуре НМС могут создаваться секции.

Глава 6 
Ответственность
14. Члены НМС обязаны:

14.1. Творчески и в установленные сроки выполнять решения НМС.

14.2. Посещать заседания НМС и принимать активное участие в обсуждении рассматриваемых научно-методических проблем.

15. Члены НМС имеют право:

15.1. Получать необходимую информацию и материалы от всех структурных подразделений института по вопросам, решаемым НМС.

15.2. В установленном порядке вносить предложения в плановые мероприятия НМС.

15.3. Вносить для обсуждения на НМС любые вопросы научно-методического характера, направленные на повышение качества подготовки специалистов.

15.4. Быть направленными в установленном порядке в учреждения высшего образования и научно-методические центры Республики Беларусь и зарубежных стран для изучения и обобщения передового опыта организации научно-методической работы.

16. Организационная и научно-методическая деятельность членов НМС отражается в их индивидуальных планах работы.

Начальник учебно-методического отдела
Б.А.Тонконогов

Заместитель директора по

учебной и воспитательной работе
_______________ В.И.Красовский
_______________ 2016

Начальник отдела кадровой и

организационной работы

_______________ В.В.Балябо

_______________ 2016

Юрисконсульт

_______________ Е.Л.Леонова

_______________ 2016

Ведущий инженер по охране труда

_______________ Н.И.Мачекина

_______________ 2016

Председатель профбюро

_______________ Т.А.Рачковская

_______________ 2016

Менеджер по качеству

_______________ С.И.Боровцова

_______________ 2016

Лист ознакомления к положению прилагается

Лист ознакомления с положением о научно-методическом совете учреждения образования «Международный государственный экологический институт имени А.Д.Сахарова» Белорусского государственного университета
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