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Минск 2022 г.
Памятка обучающемуся в докторантуре, аспирантуре
В соответствии с утвержденным индивидуальным планом работы аспирант (соискатель) за время получения послевузовского образования в установленные сроки обязан:
· сдать кандидатский экзамен по специальной дисциплине, а в случае несоответствия высшего образования аспиранта (соискателя) отрасли науки, по специальности которой реализуется образовательная программа аспирантуры;
· выполнить научные исследования в соответствии с утвержденной темой диссертации;
· выполнить требования пункта 18 Положения о присуждении ученых степеней и присвоении ученых званий в Республике Беларусь в части опубликования основных результатов исследования по теме диссертации: «п.18. Основные научные результаты диссертации публикуются до начала ее предварительной экспертизы в научных изданиях, включенных в перечень научных изданий Республики Беларусь для опубликования результатов диссертационных исследований (далее – перечень изданий), и (или) в иностранных научных изданиях. Перечень изданий утверждается ВАК и изменяется ею по мере необходимости.
Соискатель ученой степени кандидата наук должен иметь не менее трех научных статей, опубликованных в научных изданиях, включенных  в перечень изданий, и (или) в иностранных научных изданиях», выступить с научными докладами не менее чем на двух конференциях; представлять в установленные сроки письменный отчет о результатах выполнения индивидуального плана работы для проведения текущей аттестации; обобщить материалы проведенного исследования в виде специальной рукописи диссертации или ее основных разделов; в порядке, установленном Положением о подготовке научных работников высшей квалификации в Республике Беларусь, утвержденном Указом Президента Республики Беларусь от 01.12.2011 №561, пройти процедуру итоговой аттестации с присвоением научной квалификации ”Исследователь“, за исключением случая, предусмотренного частью второй пункта 35 настоящего Положения.
В соответствии с утвержденным индивидуальным планом работы докторант (соискатель) за время получения послевузовского образования в установленные сроки обязан: провести научные исследования в соответствии с утвержденной темой диссертации и индивидуальным планом работы; опубликовать статьи в научных изданиях, другие материалы в соответствии с требованиями части третьей пункта 18 Положения о присуждении ученых степеней и присвоении ученых званий в Республике Беларусь; выступить с докладами на конференциях; представлять в установленные сроки письменный отчет о результатах выполнения индивидуального плана работы для проведения текущей аттестации; сдать кандидатский экзамен по специальной дисциплине в случае, предусмотренном в части второй пункта 65 Положения о подготовке научных работников высшей квалификации; утвержденном Указом Президента Республики Беларусь от 01.12.2011 №561, обобщить материалы проведенного исследования в виде специальной рукописи диссертации или ее основных разделов, пройти процедуру итоговой аттестации с положительным заключением, принятым государственной аттестационной комиссией.

Для контроля освоения докторантами/аспирантами/соискателями содержания образовательной программы докторантуры, аспирантуры, выполнения индивидуального плана работы докторанты/аспиранты/соискатели проходят текущую аттестацию в порядке, установленном главой 7 Положения о подготовке научных работников высшей квалификации в Республике Беларусь, утвержденном Указом Президента Республики Беларусь от 01.12.2011 №561. В соответствии с результатами текущей аттестации докторант/аспирант/соискатель по согласованию с научным руководителем (консультантом) вносит при необходимости в индивидуальный план работы дополнения и изменения, которые вступают в силу после издания приказа директора УО «МГЭИ им. А.Д.  Сахарова» БГУ об их утверждении, принятого на основании решения Совета УО «МГЭИ им. А.Д. Сахарова» БГУ. 











ПАМЯТКА ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА

1. План заполняется в двух экземплярах, один хранится у обучающегося до окончания срока подготовки, другой передается в отдел аспирантуры после согласования темы диссертации и плана на заседании кафедры.
2. План заполняется перед аттестацией, которая является формой контроля выполнения обучающимся индивидуального плана работы. 
3. Аспирант периодически отчитывается о выполнении индивидуального плана на заседании кафедры и дважды в год проходит аттестацию в сроки, определяемые приказом директора (май, октябрь). 
4. [bookmark: _Hlk116915968]Текущая аттестация проводится два раза в учебном году, аттестационными комиссиями, утвержденными приказом директора УО «МГЭИ им. А.Д. Сахарова» БГУ.
5. До начала аттестации научный руководитель детально проверяет выполнение обучающимся индивидуального учебного плана за истекший период и лично заполняет раздел индивидуального плана «Представление научного руководителя (консультанта) о выполнении индивидуального плана» и ставит свою подпись.
6. Одновременно с отчетом работы по итогам учебного года разрабатывается рабочий план на следующий год.
7. На заседании кафедры научный руководитель (консультант) и обучающийся отчитываются о выполнении индивидуального плана работы и предоставляют план на следующий год. 
8. Результаты отчета обучающегося оформляются в виде выписки из заседания кафедры и заключения и утверждаются на текущей аттестации аттестационной комиссией. 
9. Обучающиеся, не проявившие способностей в проведении научных исследований и не выполняющие в установленные сроки индивидуальный план без уважительных причин, отчисляются из докторантуры, аспирантуры. 
10. Все записи, связанные с подготовкой и аттестацией обучающегося, вносятся в соответствующие разделы «Индивидуального плана работы». 





[bookmark: _GoBack]ОБОСНОВАНИЕ ТЕМЫ ДИССЕРТАЦИИ

Цель исследования:  ______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Объект исследования:_____________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Предмет исследования: ___________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Текст обоснования
Письменное обоснование должно отражать актуальность научной темы, ее включение в утвержденные научные планы работы учреждения послевузовского образования, соответствие приоритетным направлениям научных исследований либо приоритетным направлениям научно-технической деятельности, материально-техническое обеспечение выполнения исследования по теме диссертации, а также другие условия, необходимые для подготовки диссертации в установленные сроки

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Список публикаций по теме диссертации,
входящих в перечень научных изданий Республики Беларусь, утвержденный ВАК, и зарубежных научных изданиях (Список публикаций оформляется в соответствии с требованиями ВАК):  _____________________________________

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Список публикаций по теме диссертации,
не входящих в перечень научных изданий Республики Беларусь, утвержденный ВАК (Список публикаций оформляется в соответствии с требованиями ВАК): 1._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.__________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Другие сведения, характеризующие степень участия в научных исследованиях по избранной специальности до поступления в аспирантуру
Гранты_______________________________________________________________
______________________________________________________________________
Патенты___________________________________________________________________________________________________________________________________
Акты внедрений______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Участие в НИР________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
Др.___________________________________________________________________

Магистерская работа _______________________________________________
______________________________________________________________________

Сдача кандидатских экзаменов и зачета до поступления в аспирантуру:
	Наименование
	Год 
сдачи
	Оценка
	Где сданы
магистратура/соискательство/аспирантура
	ВУЗ

	Философия и методология науки
	
	
	
	

	Иностранный язык
	
	
	
	

	Основы информационных технологий 
	
	
	
	



Сдача других дисциплин до поступления в аспирантуру:
	Наименование
	Год 
сдачи
	Оценка
	Где сданы
магистратура/соискательство/аспирантура
	ВУЗ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Тема диссертации ___________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Утверждена Советом УО «МГЭИ им. А.Д. Сахарова» БГУ

Протокол № _____ от «____» ______________ 20__ г.

Утверждена приказом №______от «____»____________20____г.

Научный руководитель _____________________________________________
          (фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, ученая степень и звание)
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Утвержден приказом №______от «____»____________20____г.

Научные исследования выполняются на кафедре   ________________________
                                        (указать наименование кафедры)
___________________________________________________________________

Индивидуальный план утвержден приказом 

№______от «____»____________20____г.




Заведующий кафедрой		  ______________		________________	
подпись		расшифровка подписи
«___» _______ 20__ г.

Заведующий аспирантурой	  ______________		________________	
подпись		расшифровка подписи
«___» _______ 20__ г.


П Л А Н   Д И С С Е Р Т А Ц И О Н Н О Й   Р А Б О Т Ы
Составляется подробный план диссертационной работы с указанием  глав и параграфов

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



О Б Щ И Й   П Л А Н   Р А Б О Т Ы *
	Содержание работы
	Сроки выполнения работы (начало-окончание)
	Примечания

	Подготовка и сдача кандидатских экзаменов и зачета

	Философия и методология науки (соискатели)
	апрель (первый год обучения)
	

	Иностранный язык (соискатели)
	май (первый год обучения)
	

	Основы информационных технологий  (соискатели)
	май (первый год обучения)
	

	Специальность (аспиранты, соискатели)
	май
(последний год обучения)
	

	Другие учебные дисциплины

	1. Современные методы научных исследований
	
	

	2. Экзамен в объеме общеобразовательной программы по специальности, совпадающей со специальностью в аспирантуре или близкой к ней (для лиц, специальность высшего образования которых не соответствует отрасли науки, по специальности которой планируется обучение в аспирантуре).
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	Научно-исследовательская работа по теме диссертации
(содержание этапов работы формируется на основе названий глав диссертации)

	




	Первый год обучения




	

	






	Второй год обучения

	




	*Примечание: общий план работы оформляется с учетом критериев аттестации обучающихся в докторантуре, аспирантуре 


	Содержание работы
	Сроки выполнения работы (начало-окончание)
	Примечания

	




	Третий год обучения
	

	




	Четвертый год обучения
	

	




	Пятый год обучения
	

	Подготовка рукописи диссертации и автореферата
	март (последний год обучения)
	

	Предварительная экспертиза диссертации

	
	

	Подготовка материалов на итоговую аттестацию (рукопись диссертации, автореферат, акты, справки о внедрении научных результатов, отзыв научного руководителя, отчет за весь период обучения)
	первая декада сентября
(последний год обучения)
	

	Представление материалов в государственную аттестационную комиссию о выполнении индивидуального плана работы
	первая декада октября
(последний год обучения)
	



Докторант/Аспирант/Соискатель  	       ____________	________________			                                                  подпись		расшифровка подписи
Научный руководитель	(консультант)  _____________	________________							             подпись		расшифровка подписи
Заведующий кафедрой                         _____________		________________			                                                  подпись		расшифровка подписи
Заведующий аспирантурой                ______________		________________							           подпись		расшифровка подписи

(ПОРЯДКОВЫЙ НОМЕР)  Г О Д   О Б У Ч Е Н И Я

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
научно-исследовательской работы по теме диссертации
	№ этапа
	Наименование этапа
	Сроки выполнения
	Ожидаемые результаты

	1.
	






	
	

	2.
	






	
	

	3.
	






	
	

	4.
	






	
	







Учебно-исследовательская работа

1. Изучение общетеоретических дисциплин и сдача кандидатских экзаменов (зачета) _____________________________________________________

	



2. Участие в научно-практических конференциях, семинарах и т.п. 
	Наименование мероприятия
(конференции, семинара)
	Сроки, место проведения
	Планируемые результаты
(тезисы, статьи, доклады, стендовые и др.выступления)

	



	
	

	


	
	

	



	
	



3. Научные командировки, стажировки по теме диссертации (указать цель, сроки и место командирования) ______________________________________

	

	

	

	

	



4. Другие виды работ _____________________________________________

	

	



Докторант/Аспирант/Соискатель 	  ______________		________________							       подпись			расшифровка подписи
Научный руководитель                   ______________		________________							       подпись			расшифровка подписи
ОТЧЕТ ЗА (ПОРЯДКОВЫЙ НОМЕР) ГОД ОБУЧЕНИЯ*

	Выполнение календарного плана научных исследований
за первое полугодие (с 01.11.20____ по 30 04.20___)

	№ этапа
	Наименование этапа
	Сроки и форма представления отчета[footnoteRef:1]* [1: * Заполняется по мере выполнения этапов в течение года. 
Дополнительно заполняется отчеты для прохождения текущей аттестации: за первое полугодие (с 01.11.20__по 30.04.20__) и за учебный год                   (с 01.05.20__ по 30.09.__).] 

(краткая характеристика достигнутых результатов)

	1.
	





	

	2.
	





	

	Выполнение календарного плана научных исследований
за второе полугодие (с 01.05.20____ по 30 09.20___)

	3.
	





	

	4.
	






	




2. Сдача кандидатских экзаменов и зачета (указать дату сдачи и оценку) 

	

	

	



3. Изучение других дисциплин (указать наименование предмета, форму 
занятий и контроля знаний) ________________________________________________

	

	

	

	



4. Список публикаций (указать библиографию), авторские свидетельства, 
акты внедрения и др. __________________________________________________

	

	

	



	

	



5. Участие в конкурсах НИР, грантах и т.п. _________________________

	

	

	

	

	



6. Другие результаты научно-исследовательской работы по теме диссертации (командировки, стажировки, практика и др.) _____________________________

	

	

	



Докторант/Аспирант/Соискатель  	   ______________		________________							подпись			расшифровка подписи

Представление научного руководителя (консультанта) 
о выполнении индивидуального плана за первое полугодие учебного года
(характеристика работы аспиранта, докторанта, соискателя с точки зрения его отношения к проводимой работе по подготовке диссертации и полученным результатам, в том числе по выполнению индивидуального плана) 

	

	

	


Рекомендации по итогам выполнения индивидуального плана за первое полугодие

	

	



Научный руководитель (консультант)	_______________        ________________
								подпись			 расшифровка подписи
          «___» __________ 20____г.

Результаты научно-исследовательской работы докторанта/аспиранта/соискателя
_________________________________________ за первое полугодие заслушаны и 
ФИО 
обсуждены  на заседании кафедры*________________________________________
	



РЕШИЛИ: 
1.Утвердить отчет о выполнении индивидуального плана _____________________
											ФИО обучающегося
2. Утвердить заключение кафедры ________________________________________
3. Рекомендовать внести коррективы в индивидуальный план работы (при необходимости)________________________________________________________
4. Рекомендовать аттестационной комиссии _______________________________
аттестовать (не аттестовать) 
за первое полугодие докторанта/аспиранта/соискателя
 ____________________________________________________________________
					ФИО 

Протокол №___ от «___» _____________ 20____ г.

Заведующий кафедрой	_____________________              __________________
					подпись					расшифровка подписи
          «___» __________ 20____г.
* Отчет докторанта/аспиранта/соискателя, выписка и заключение кафедры прилагаются.
ТЕКУЩАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПО ИТОГАМ ПЕРВОГО ПОЛУГОДИЯ

Результаты научно-исследовательской работы докторанта/аспиранта/соискателя__________________________________________
							                                  ФИО 
за первое полугодие учебного года заслушаны и обсуждены на заседании аттестационной комиссии по ______________________________________наукам.

РЕШИЛИ:
1.______________________ отчет о выполнении индивидуального плана за первое 
    Утвердить  (не утвердить)
полугодие учебного года докторанта/аспиранта/соискателя___________________, 
									                                  ФИО 
заключение кафедры о полноте выполнения индивидуального плана работы за первое полугодие учебного года __________________________________________.
									           ФИО 
2. _______________________ дальнейшее обучение в докторантуре, аспирантуре
 Рекомендовать (не рекомендовать)
докторанта /аспиранта/соискателя ______________________________________
								                            ФИО.


Протокол №___ от «___» _____________ 20____ г.
















ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
научного руководителя за (порядковый номер) год обучения
(характеристика работы аспиранта, докторанта, соискателя с точки зрения его отношения к проводимой работе по подготовке диссертации и полученным результатам, в том числе по выполнению индивидуального плана)

	

	

	



Рекомендации по итогам выполнения научно-исследовательской работы за (номер) год обучения: __________________________________________________

	

	



Научный руководитель (консультант)	_______________        ________________
								подпись			 расшифровка подписи

          «___» __________ 20____г.

Результаты научно-исследовательской работы докторанта/аспиранта/соискателя
_______________________________________ за (номер) год обучения заслушаны 
ФИО 
и обсуждены  на заседании кафедры*______________________________________
______________________________________________________________________
РЕШИЛИ: 
1.Утвердить отчет о выполнении индивидуального плана _____________________
											ФИО обучающегося
2. Утвердить заключение кафедры ________________________________________
3. Рекомендовать внести коррективы в индивидуальный план работы (при необходимости)________________________________________________________
4. Рекомендовать аттестационной комиссии _______________________________
   аттестовать (не аттестовать) 
за (номер) год обучения докторанта/аспиранта/соискателя
 ____________________________________________________________________
					ФИО 

Протокол №___ от «___» _____________ 20____ г.

Заведующий кафедрой	_____________________              __________________
					подпись					расшифровка подписи
          «___» __________ 20____г.
* Отчет докторанта/аспиранта/соискателя, выписка и заключение кафедры прилагаются.
ТЕКУЩАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПО ИТОГАМ (ПОРЯДКОВЫЙ НОМЕР) ГОДА ОБУЧЕНИЯ

Результаты научно-исследовательской работы обучающегося _________________ 
												ФИО
за (номер) год обучения заслушаны и обсуждены на заседании аттестационной комиссии по ________________________________________наукам.

РЕШИЛИ:
1._____________________ отчет о выполнении индивидуального плана за (номер) 
    Утвердить  (не утвердить)
год обучения докторанта/аспиранта/соискателя_____________________________,						                                                                                    ФИО 
заключение кафедры о полноте выполнения индивидуального плана работы за (номер) год обучения докторанта/аспиранта/соискателя ______________________.
		                                                                                                                   	ФИО 
2. _______________________ дальнейшее обучение в докторантуре, аспирантуре
 Рекомендовать (не рекомендовать)
докторанта /аспиранта/соискателя ______________________________________
									      ФИО 

Протокол №___ от «___» _____________ 20____ г.


Результаты аттестации рассмотрены на заседании Совета УО «МГЭИ им. А.Д. Сахарова» БГУ (протокол № ___ от «____»________________20___г.)

Утверждены приказом директора  № _______ от «____»____________20___г.


							








* Отчет докторанта/аспиранта/соискателя, выписка и заключение кафедры прилагаются.

ИТОГИ ОБУЧЕНИЯ В АСПИРАНТУРЕ

П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е   Д И С С Е Р Т А Ц И И

Рукопись и автореферат диссертации на тему________________________________

	



и отзыв научного руководителя (консультанта)______________________________
							                 ФИО., ученая степень, ученое звание
представлены на кафедру «___» ___________ 20__ г. 


Основные результаты исследования
Соответствие темы основным приоритетным научным направлениям социально-экономического развития ________________________________________________
______________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Цель и задачи исследования. По каждой задаче исследования указать 
степень ее выполнения________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Научная новизна идей, положенных в основу выполненных
исследований _______________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Основные результаты проведенных исследований и их 
теоретическая значимость________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Проведение экспериментальной работы по теме диссертации и ее практическая значимость ____________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Полнота изложения научных результатов исследования в опубликованных 
работах (с указанием количества и характера публикаций)____________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Участие в научно-исследовательских темах (проектах) и разработках, наличие 
актов и справок о внедрении______________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Степень готовности проводимого исследования с возможными сроками ее представления к защите__________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Результаты научно-исследовательской работы обучающегося заслушаны и обсуждены на заседании кафедры *________________________________________
___________________________________________________________________

РЕШИЛИ: _________________________________к отчету на заседании ГАК
			(допустить / не допустить)
докторанта/аспиранта/соискателя ____________________________________________ 
							ФИО
Протокол № ______ от «___»_________________20___г.

Зав. кафедрой  			________________			_____________
						подпись					расшифровка подписи

РЕШЕНИЕ государственной аттестационной комиссии: 
1. ______________________  научную квалификацию «Исследователь» в области
       (присвоить / не присвоить)
_________________________________наук ______________________________ 
									ФИО аспиранта / соискателя
2. ____________ положительное заключение по результатам итоговой аттестации
   (принять/ не принять)
__________________________________________________________________________________________
				ФИО докторанта / соискателя

Протокол № ______ от «___»_________________20___г.

*  Выписка и заключение кафедры передаются в отдел и аспирантуры
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